
НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ, 

РЕГЛАМЕНТИРУЮЩИЕ   

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ШКОЛЬНЫХ 

БИБЛИОТЕК / ИБЦ

Кармановская Лидия Петровна,

старший методист отдела методического сопровождения библиотечной деятельности

КРАЕВОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ХАБАРОВСКИЙ КРАЕВОЙ ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ»



Документы международного уровня, 
ориентирующие и направляющие 

деятельность школьных библиотек (ШБ). 

К этой группе относятся документы ООН, 
ЮНЕСКО, ИФЛА, международные 

соглашения и стандарты

Законодательство Российской Федерации, 
касающееся проблем сохранения и 

использования культурного наследия, 
доступа всех категорий граждан к 

информации, организации рекламы



Отраслевые федеральные законы

(«Об образовании  в Российской Федерации», 

«О библиотечном деле») 

Нормативные документы, подготовленные 
федеральными органами управления и 
касающиеся деятельности школьных 

библиотек, ИБЦ, документы министерства 
образования РФ

Региональный уровень, документы относящееся 
к деятельности школьных библиотек, ИБЦ

Документы, разработанные в образовательной  
организации  



ЗАКОН «О БИБЛИОТЕЧНОМ ДЕЛЕ»

(С ИЗМЕНЕНИЯМИ НА 1 МАЯ 2019 ГОДА)

Федеральный закон от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ

http://base.garant.ru/103585/


(СТАТЬЯ 18)

ВПЕРВЫЕ ПРОВОЗГЛАШАЕТСЯ, ЧТО  ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ 

ОРГАНИЗАЦИЯХ СОЗДАЮТСЯ БИБЛИОТЕКИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

ЦИФРОВЫЕ (ЭЛЕКТРОННЫЕ), УКОМПЛЕКТОВАННЫЕ УЧЕБНЫМИ, 

МЕТОДИЧЕСКИМИ, ПЕРИОДИЧЕСКИМИ ИЗДАНИЯМИ ПО ВСЕМ 

ПРЕДМЕТАМ 

Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_140174/30db2837641cc729b1d5e2eee7f0f7982722cfac/


УТВЕРЖДЕН ПРИКАЗОМ МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ И 

НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ОТ 17 МАЯ 2012 Г. N 413

(В РЕДАКЦИИ ПРИКАЗА МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

ОТ 29.12.2014 № 1645)

Федеральный государственный образовательный 

стандарт среднего общего образования

file:///C:/Users/User/Downloads/fgos_ru_sred.pdf.pdf


ПРИКАЗ МИНОБРНАУКИ РОССИИ ОТ 15.06.2016 N 715

«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ КОНЦЕПЦИИ РАЗВИТИЯ ШКОЛЬНЫХ 

ИНФОРМАЦИОННО-БИБЛИОТЕЧНЫХ ЦЕНТРОВ»

Концепция развития школьных

информационно-библиотечных центров

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_254353/


23%

22%

4%

51%

Должности сотрудников ИБЦ

Библиотекарь

Руководитель 

ИБЦ

Заведующий 

библиотекой

Педагог-

библиотекарь



ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КОМПЕТЕНТНО 

УСТАНАВЛИВАТЬ ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ В СООТВЕТСТВИИ С 

ПОДПУНКТОМ 4 ПУНКТА 3 СТАТЬИ 28 

ЗАКОНА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

«ОБ ОБРАЗОВАНИИ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

Включение должности «педагог-библиотекарь» в

штатное расписание школы

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_140174/552097cad5942f36c9484dbde7ebf92db1f783f3/


…ОПРЕДЕЛЕНЫ  НА ОСНОВАНИИ ПРИКАЗА МИНИСТЕРСТВА 

ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ ОТ 31 МАЯ 2011 Г. N 448Н 

«О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ЕДИНЫЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННЫЙ СПРАВОЧНИК ДОЛЖНОСТЕЙ 

РУКОВОДИТЕЛЕЙ, СПЕЦИАЛИСТОВ И СЛУЖАЩИХ, 

РАЗДЕЛ “КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ 

ДОЛЖНОСТЕЙ РАБОТНИКОВ ОБРАЗОВАНИЯ”»

Должностные обязанности педагога-библиотекаря

http://base.garant.ru/55171672/


«О ВСТУПЛЕНИИ В СИЛУ ПРИКАЗА 

МИНЗДРАВСОЦРАЗВИТИЯ РОССИИ ОТ 31 МАЯ 2011 ГОДА 

№448Н»

КОТОРЫЙ ДОПОЛНЯЕТ РАЗДЕЛ III «ДОЛЖНОСТИ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ 

РАБОТНИКОВ» КВАЛИФИКАЦИОННОЙ ХАРАКТЕРИСТИКОЙ 

ДОЛЖНОСТИ «ПЕДАГОГ-БИБЛИОТЕКАРЬ» 

(ЗАРЕГИСТРИРОВАН МИНЮСТОМ РОССИИ 1 ИЮЛЯ 2011 ГОДА, 

РЕГИСТРАЦИОННЫЙ N 21240) 

Письмо Минобрнауки России

http://www.rusla.ru/rsba/provision/files/docs448n.pdf


ПРИКАЗ МИНЗДРАВСОЦРАЗВИТИЯ ОТ 26 АВГУСТА 2010 Г. N 761Н 

«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ЕДИНОГО КВАЛИФИКАЦИОННОГО 

СПРАВОЧНИКА ДОЛЖНОСТЕЙ РУКОВОДИТЕЛЕЙ, СПЕЦИАЛИСТОВ 

И СЛУЖАЩИХ, РАЗДЕЛ «КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ 

ДОЛЖНОСТЕЙ РАБОТНИКОВ ОБРАЗОВАНИЯ», РАЗДЕЛ 1, ПУНКТ 9:

Назначение на должность «педагог-библиотекарь»

http://ivo.garant.ru/


«ЛИЦА, НЕ ИМЕЮЩИЕ СПЕЦИАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ ИЛИ СТАЖА 

РАБОТЫ,  УСТАНОВЛЕННЫХ В РАЗДЕЛЕ "ТРЕБОВАНИЯ К 

КВАЛИФИКАЦИИ", НО ОБЛАДАЮЩИЕ ДОСТАТОЧНЫМ 

ПРАКТИЧЕСКИМ ОПЫТОМ И КОМПЕТЕНТНОСТЬЮ, 

ВЫПОЛНЯЮЩИЕ КАЧЕСТВЕННО И В ПОЛНОМ ОБЪЁМЕ 

ВОЗЛОЖЕННЫЕ НА НИХ ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ,  ПО 

РЕКОМЕНДАЦИИ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ, В ПОРЯДКЕ 

ИСКЛЮЧЕНИЯ,  МОГУТ БЫТЬ НАЗНАЧЕНЫ НА 

СООТВЕТСТВУЮЩИЕ ДОЛЖНОСТИ ТАК ЖЕ,  КАК И ЛИЦА, 

ИМЕЮЩИЕ СПЕЦИАЛЬНУЮ ПОДГОТОВКУ И СТАЖ РАБОТЫ»

Назначение на должность «педагог-библиотекарь»



ЕДИНЫЙ КВАЛИФИКАЦИОННЫЙ СПРАВОЧНИК ДОЛЖНОСТЕЙ 

РУКОВОДИТЕЛЕЙ, СПЕЦИАЛИСТОВ И СЛУЖАЩИХ. 

РАЗДЕЛ «КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ ДОЛЖНОСТЕЙ 

РАБОТНИКОВ ОБРАЗОВАНИЯ»

ПРИЛОЖЕНИЕ К ПРИКАЗУ МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И 

СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ РФ ОТ 26 АВГУСТА 2010 Г. N 761Н 

Руководитель (заведующий, начальник, директор, 

управляющий) структурного подразделения

http://base.garant.ru/199499/


УТВЕРЖДЕН ПРИКАЗОМ МИНИСТЕРСТВА ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ 

ЗАЩИТЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ 10.01.2017  № 10Н

«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СТАНДАРТА 

«СПЕЦИАЛИСТ В ОБЛАСТИ ВОСПИТАНИЯ»

Профессиональный стандарт педагога-библиотекаря 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_199498/


ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА РФ 

ОТ 14 МАЯ 2015 Г. № 466

«О ЕЖЕГОДНЫХ ОСНОВНЫХ УДЛИНЕННЫХ 

ОПЛАЧИВАЕМЫХ ОТПУСКАХ» 

Предоставление ежегодного отпуска 

длительностью 56 дней

http://fimc.gnpbu.ru/wp-content/uploads/2018/03/Postanovlenie-Pravitelstva-RF-O-ezhegodnih-osnovnih-udlinennih-oplacivaemih-otpuskah_466.pdf


ПИСЬМО ДЕПАРТАМЕНТА ОБЩЕГО И ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ОТ 23.03.2004 Г. № 14-51-70/13 

ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ О БИБЛИОТЕКЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

Нормативные документы, подготовленные 

министерством образования и науки Российской 

Федерации

http://www.rusla.ru/rsba/provision/primer_poloz_o_bibli.pdf


ПИСЬМО МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ ОТ 14.01.1998 Г. № 06-51-2ИН 27-06

«О РЕКОМЕНДАЦИЯХ ПО СОСТАВЛЕНИЮ ПРИМЕРНЫХ 

ПРАВИЛ ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ»

Примерные правила пользования библиотекой 

общеобразовательного учреждения

http://base.garant.ru/55188320/


ОПРЕДЕЛЕНЫ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ ХАРАКТЕРИСТИКОЙ, 

УТВЕРЖДЕННОЙ ПРИКАЗОМ МИНЗДРАВСОЦРАЗВИТИЯ РОССИИ 

ОТ  30 МАРТА  2011 Г.  № 251Н

«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ЕДИНОГО КВАЛИФИКАЦИОННОГО 

СПРАВОЧНИКА ДОЛЖНОСТЕЙ РУКОВОДИТЕЛЕЙ, 

СПЕЦИАЛИСТОВ И СЛУЖАЩИХ, РАЗДЕЛ 

«КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ 

ДОЛЖНОСТЕЙ РАБОТНИКОВ КУЛЬТУРЫ, ИСКУССТВА И 

КИНЕМАТОГРАФИИ» 

Должностные обязанности библиотекарей

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_114608/10bcee648500f76063c5cfc80a8e64874e99206d/


ПРИКАЗ МИНИСТЕРСТВА КУЛЬТУРЫ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ 8 ОКТЯБРЯ 2012 Г. N 1077

«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА УЧЕТА ДОКУМЕНТОВ, 

ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА» 
(С ИЗМЕНЕНИЯМИ И ДОПОЛНЕНИЯМИ ОТ 02.02.2017 Г.) 

Учет документов, входящих в состав 

библиотечного фонда

http://base.garant.ru/70380800/


ПРИКАЗ МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ ХАБАРОВСКОГО КРАЯ 

«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА УЧЕТА БИБЛИОТЕЧНЫХ 

ФОНДОВ БИБЛИОТЕК ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ 

УЧРЕЖДЕНИЙ» 

ОТ 19.06.03. №498

ПРИКАЗ МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ ХАБАРОВСКОГО КРАЯ 

ОТ 07.07.2008Г. №823 

«О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРИКАЗ МИНИСТЕРСТВА 

ОБРАЗОВАНИЯ КРАЯ ОТ 19.06.2003 №498 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ 

ПОРЯДКА УЧЕТА БИБЛИОТЕЧНЫХ ФОНДОВ БИБЛИОТЕК 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ» 

Региональные нормативные документы

http://base.garant.ru/25540409/
http://docs.cntd.ru/document/995134692


Региональное  нормативное и методическое 

обеспечение

Положение о Региональном ресурсном информационно-библиотечном центре: 
утверждено распоряжением Министерства образования и науки Хабаровского края 
от 31.01.2019 г.

Распоряжение министерства образования и науки Хабаровского края от 31.01.2019 г. 
№ 108 «О деятельности регионального ресурсного информационно-библиотечного 
центра»

«Концепция развития сети информационно-библиотечных центров образовательных 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность и реализующих 
основные общеобразовательные программы в Хабаровском крае»  от 18.11.2016г.



Распоряжения министерства образования и науки 

Хабаровского края «О расширении сети 

информационно-библиотечных центров 

общеобразовательных организаций края»

от 27.11.2019  №1605

от 29.12.2018  №1914

от 09.10.2018  №1411

от 10.10.2017  №1479

от 06.07.2016  №1249

/network/2084/2019/12/10/normativno-pravovaya-baza/o-rasshirenii-seti-informatsionno-bibliotechnyh-tsentrov-obscheobrazovatelnyh-organizatsiy-habarovskogo-kraya
https://ippk.ru/2010-06-16-17-09-58/methodhelp/biblioteka/302-q-q/5546-perechen-informatsionno-bibliotechnykh-tsentrov-vkhodyashchikh-v-sostav-khabarovskoj-kraevoj-seti-ibts
/network/2084/2019/02/06/normativno-pravovaya-baza/rasporyazheniya-ministerstva-obrazovaniya-i-nauki-habarovskogo-kraya


Локальные нормативно-правовые документы ИБЦ

Концепция развития информационно-библиотечного центра 
общеобразовательной организации с обязательным описанием условий 

готовности организации к созданию ИБЦ

Перспективный план развития ИБЦ на 3 года

Положение о информационно-библиотечном центре общеобразовательной 
организации

Должностная инструкция руководителя информационно-библиотечного центра 
общеобразовательной организации

Правила пользования информационно-библиотечным центром 
общеобразовательной организации

План размещения пространственно-обособленных зон информационно-
библиотечного центра общеобразовательной организации 



- ПОЛОЖЕНИЕ О БИБЛИОТЕКЕ ОУ;

- ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ;

- ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ РАБОТНИКОВ БИБЛИОТЕКИ;

- ПАСПОРТ БИБЛИОТЕКИ;

- ПЛАН РАБОТЫ;

- АНАЛИЗ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ;

- РЕЖИМ РАБОТЫ (ГРАФИК И РАСПИСАНИЕ РАБОТЫ);

- ДРУГИЕ ЛОКАЛЬНЫЕ АКТЫ БИБЛИОТЕКИ: ПОЛОЖЕНИЯ, УСТАВЫ, ПРОЕКТЫ И Т. Д.;

- ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНИКАМИ И УЧЕБНЫМИ ПОСОБИЯМИ 

ОБУЧАЮЩИМИСЯ, ОСВАИВАЮЩИМИ УЧЕБНЫЕ ПРЕДМЕТЫ, КУРСЫ, ДИСЦИПЛИНЫ 

(МОДУЛИ) ЗА ПРЕДЕЛАМИ ФГОС И (ИЛИ) ПОЛУЧАЮЩИМИ ПЛАТНЫЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УСЛУГИ;

- ДОГОВОР О ПОЛНОЙ МАТЕРИАЛЬНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ;

- ИНСТРУКЦИИ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ;

- ДНЕВНИК РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ;

- ЧИТАТЕЛЬСКИЕ ФОРМУЛЯРЫ.

Организационно-правовые документы 

(локальные)



- КНИГА СУММАРНОГО УЧЕТА СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО (УЧЕБНОГО) 

ФОНДА;

- СУММАРНАЯ КНИГА УЧЕТА ОСНОВНОГО ФОНДА (МЕТОДИЧЕСКАЯ, НАУЧНО-

ПОПУЛЯРНАЯ, ХУДОЖЕСТВЕННАЯ, СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА);

- КНИГА СУММАРНОГО УЧЕТА СЕТЕВЫХ, ИНСТАЛЛИРОВАННЫХ 

ДОКУМЕНТОВ И СЕТЕВЫХ ДОКУМЕНТОВ УДАЛЕННОГО ДОСТУПА;

- ИНВЕНТАРНАЯ КНИГА ОСНОВНОГО ФОНДА;

- ИНВЕНТАРНАЯ КНИГА ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ НА СЪЕМНЫХ 

НОСИТЕЛЯХ;

- ИНВЕНТАРНАЯ КНИГА СЕТЕВЫХ ИНСТАЛЛИРОВАННЫХ ДОКУМЕНТОВ И 

СЕТЕВЫХ ДОКУМЕНТОВ УДАЛЕННОГО ДОСТУПА;

- ЖУРНАЛ ИЛИ КАРТОТЕКА УЧЕТА УЧЕБНОЙ МНОГОЭКЗЕМПЛЯРНОЙ 

ЛИТЕРАТУРЫ;

Документы учета и контроля. 

Внутрибиблиотечная документация



- ЖУРНАЛ (ВЕДОМОСТЬ) ВЫДАЧИ УЧЕБНИКОВ КЛАССНЫМ РУКОВОДИТЕЛЯМ;

- НАКЛАДНЫЕ НА ПОСТУПИВШИЕ ДОКУМЕНТЫ (КОПИИ);

- АКТЫ, ДОГОВОРА О ПОЖЕРТВОВАНИИ, ДАРЕНИИ ДОКУМЕНТОВ;

- ЖУРНАЛ (ТЕТРАДЬ) УЧЕТА ДОКУМЕНТОВ, ПРИНЯТЫХ ОТ ЧИТАТЕЛЕЙ 

ВЗАМЕН УТЕРЯННЫХ;

- АКТЫ НА СПИСАНИЕ, ПЕРЕДАЧУ ДОКУМЕНТОВ;

- АКТЫ О ПРОВЕДЕНИИ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, ПРОВЕРКИ БИБЛИОТЕЧНОГО 

ФОНДА;

- ЖУРНАЛ СВЕРОК ФОНДА ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ С 

ФЕДЕРАЛЬНЫМИ СПИСКАМИ ЭКСТРЕМИСТСКИХ МАТЕРИАЛОВ (ФСЭМ).

Документы учета и контроля. 

Внутрибиблиотечная документация



Федеральный информационно-методический центр (ФИМЦ)

(Информационный центр Российской академии образования «Библиотека 

имени К.Д. Ушинского»)

http://fimc.gnpbu.ru/documents/koncepciya/


Ассоциация школьных библиотекарей русского мира (РШБА)

http://rusla.ru/rsba/provision/federzakon.php


Сообщество библиотекарей Хабаровского края

Группа в сети FACEBOOK «Школьные библиотекари, 

педагоги-библиотекари Хабаровского края»

Добавляйтесь в наши группы!

Делитесь интересными событиями, рассказывайте об 

интересных мероприятиях, о полезных ресурсах!

Давайте узнаем друг друга лучше!!! 

/network/2084
https://www.facebook.com/groups/607339829990594/?post_id=621197078604869


Благодарю за внимание!


